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... wenn Sie unsere Leidenschaft fiir Imnmobilien teilen, Freirdume fiir Ihre Ideen und Entscheidungen schatzen und es gewohnt sind, als Eigentiimer auf das anvertraute
Immobilieneigentum zu schauen. Wir férdern kluge Kopfe, honorieren Ihre ,hands-on” Mentalitdt und bieten Rahmenbedingungen, die Ihnen eine Balance zwischen Beruf
und Freizeit ermdglichen.

Wir sind der Marktfiihrer fir Nahversorgungsimmobilien in Deutschland und stehen fiir Nachhaltigkeit, Stabilitdt und Krisensicherheit. Seit mehr als 10 Jahren initiieren und
managen wir sehr erfolgreich Immobilienfonds fiir Privatanleger und fiir institutionelle Investoren. Wir sind stolz darauf, dass uns die Ratingagentur Scope zum zweiten Mal
in Folge als , Bester Asset Manager” ausgezeichnet hat.

Wir suchen zum nachstméglichen Zeitpunkt einen

MITARBEITER BETRIEBSKOSTENABRECHNUNG &
STAMMDATENPFLEGE (M/W/D)

IHRE AUFGABEN

» Erfassung, Pflege und Uberpriifung der objekt- und mieterbezogenen Stammdaten  » Aufzeigen von Optimierungspotential durch Auswertung der Betriebskosten sowie

™~

» Uberpriifung der Umlagefahigkeit einzelner Kosten gafs. Durchfiihrung und Mitteilung von entsprechenden Anpassungsverlangen
» Abstimmung mit Versorgern und Kommunen » Unterstiitzung von Malnahmen zur Reduzierung von Forderungsausfallen
» Eigenverantwortliche Erstellung von Betriebs- und Heizkostenabrechnungen » Ausfiihrung des monatlichen Mahnlaufs sowie der Indexierungen

mit Erstellung der neuen Dauermietrechnungen

» Bearbeitung der Mieteranfragen und etwaiger Widerspriiche
Vorlagenverwaltung von Vertragen und Standardschreiben

»

¥

IHRE QUALIFIKATION

» Immobilienspezifische Ausbildung oder betriebswirtschaftliches » Gute Anwenderkenntnisse in MS-Office
Studium mit der Fachrichtung Immobilienwirtschaft » Figenstandige und genaue Arbeitsweise
» Langjdhrige Berufserfahrung im Fachbereich Immobilienwirtschaft » Engagierte und belastbare Personlichkeit mit Lernbereitschaft

» Winschenswert sind Kenntnisse im Softwareprogramm iX Haus

UNSER ANGEBOT
» Eine unbefristete Vollzeitanstellung mit Moglichkeit » FEin attraktives und den Aufgaben entsprechendes Vergiitungspaket
von flexiblen Arbeitszeitmodellen » Gute Erreichbarkeit mit OPNV mit einem Jobticket

» Flache Hierarchien und eine angenehme Arbeitsatmosphare
direkt am Westhafen in Frankfurt am Main

Wir freuen uns auf eine Kontaktaufnahme, gerne mit aussagekraftigen Unterlagen an bewerbung@habona.de.

Habona Invest GmbH Westhafenplatz 6-8 | 60327 Frankfurt
Lena Wirch-Jourdan, Human Resources Telefon: +49 69 4500158-89

www.habona.de



